
In Outlook Signaturen anlegen oder ändern 

In der Menüleiste das Register „Datei“ öffnen 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
In der Auswahl „Optionen“ Doppelklick 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
In der nächsten Ansicht“ E-Mail“ anklicken 
 
  



Im Rechten Bereich den Button „Signaturen“ anklicken: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Oder: 
Sie erstellen eine neue E-Mail 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



Danach öffnet sich das Fenster für die Signatureinstellung 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Die Firmierung am Ende der Signatur muss in dieser Form angelegt werden 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 

Dies ist nur ein Beispiel 



Ihre Signatur muss in dieser Form dargestellt werden 
 
 
 
Ihr Namen ihr Vornamen     Verdana 9 Fett 
Beschreibung der Abteilung und - oder Position  Verdana 8 

Spitta Verlag GmbH & Co. KG    Verdana 8 
Ammonitenstraße 1     Verdana 8 
72336 Balingen       Verdana 8 
Fon 07433 952-ihre Telefonnummer   Verdana 8 
Fax 07433 952-ihre FAXNummer    Verdana 8 

mailto:ihre E-Mailadesse/n    Verdana 8 

www.spitta.de      Verdana 8 
www.xy.de hier kann ihre Verlinkung zu weiteren Webseiten stehen 

Besuchen Sie unseren Online-Shop unter www.spitta.de/shop     Verdana 8 

Spitta Verlag GmbH & Co. KG, Sitz: Balingen, Registergericht Stuttgart, HRA 410897, persönlich haftende 
Gesellschafterin: Spitta Verlag Beteiligungs GmbH, Sitz: Balingen, Registergericht Stuttgart, HRB 410859, 
Geschäftsführer: Halil Recber, Werner Pehland 
 
 
 
 
Spitta Verlag GmbH & Co. KG, Sitz: Balingen, Registergericht Stuttgart, HRA 410897,   Verdana 6 
persönlich haftende Gesellschafterin: Spitta Verlag Beteiligungs GmbH, Sitz: Balingen,   Verdana 6 
Registergericht Stuttgart, HRB 410859, Geschäftsführer: Halil Recber, Werner Pehland   Verdana 6 

 
 
für Kopie und Paste, der Firmierung, einfach hier markieren kopieren und in Ihre Signatur einfügen 
 
Spitta Verlag GmbH & Co. KG, Sitz: Balingen, Registergericht Stuttgart, HRA 410897, 

persönlich haftende Gesellschafterin: Spitta Verlag Beteiligungs GmbH, Sitz: Balingen, 
Registergericht Stuttgart, HRB 410859, Geschäftsführer: Halil Recber, Werner Pehland 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

mailto:ihre
file://///sbalfs0/groups/Öffentlich/EDV/Dokumentationen/Outlook2010/www.spitta.de
http://www.xy.de/
file://///sbalfs0/groups/Öffentlich/EDV/Dokumentationen/Outlook2010/www.spitta.de/shop

